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Somos una plataforma intuitiva, que te permite 
crear tu curso de forma amigable y práctica. 
Aquí te mostramos  cómo hacerlo:

 SUUP EDUCATION 

   Paso a paso.  
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p SuupSi ya tienes tu curso en video, estamos  a pocos días 
de nuestro lanzamiento para que comiences a 
generar ingresos con SUUP education, por eso 
queremos asegurarnos de que ya estés listo para 
hacerlo. 

Aquí vamos a 
explicarte y contarte
todo lo que debes saber. 
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En tu navegador preferido vas a escribir: 

Una vez aquí, vas a la ventana 
superior derecha y das clic en 

“Registro”    

Diligencia todos los datos 
en el formulario   

1- Inscripción: 
www.suup.com  
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A tu correo enviaremos un 
código de verificación     

Ponlo en el espacio 
y dale confirmar 

Te debe quedar ok el 
registro y vas a dar  

clic en el botón 
“Ingresa a SUUP” 



 S
uu

p S
uu

p

Ten presente que como instructor 
también puedes acceder al rol de 
“estudiante” y adquirir una de 
las suscripciones para realizar un 
curso     

Ingresa con el correo y la contraseña 
que acabas de registrar y elige tu rol. 

En este caso deberás seleccionar 
“Instructor”  

2- Ingreso a la plataforma: 
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Una vez estés en tu cuenta, en el menú 
superior derecho aparecerá  tu nombre y allí 
se despliega una ventana para ingresar a tu 
panel de inicio. 

Desde ahí podrás explorar los diferentes 
cursos que tenemos en nuestra plataforma.  

Ver la presentación de alguno de ellos 
puede ayudarte con ideas para el tuyo.  
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Vas a dar clic en el botón de “entrar”     

3- Plataforma interna:  
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explorar nuestras categorías y 
los cursos en cada una de ellas.   

Al lado izquierdo de la pantalla,  vas a 
hacer clic  en el botón “crear curso” 
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Aquí estarás en tu panel de cursos donde se irán cargando 
en un listado a medida que los vas creando y podrás verlos 
en la navegación por separado en categorías de: 

 “Borradores” que son aquellos cursos en los que no has terminado de 
cargar información y aún no envías a revisión de la plataforma.  

“Pendientes” son aquellos cursos que ya enviaste a la plataforma para 
revisión y aún no han sido aprobados. 

“Aprobados” son todos los cursos que finalmente tendrás al aire. 
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Haz clic en el botón “Crear nuevo curso” 

4- Para cargar tus cursos:   



Deberás crear tu curso en 3 pasos 
principales:  

Evaluación 
Configuración del curso

por último,  verás lo que subiste en 
modo resumen para que ya pueda ser 
revisado y aprobado por el equipo 
interno de SUUP.

Es muy importante que el primer video sea una 
breve introducción de lo que encontrarán en tu curso 
pues este video  es público para todos los 
navegantes de la app. 

Información básica



Aquí debes cargar la imagen que 
representará tu curso. 

Esta imagen debe ser en formato 
jpg o png y su tamaño aproximado 
debe ser de 1000 x 500 px. 

Asegúrate de que tu imagen realmente represente 
tu curso, esto será lo primero que los estudiantes 
verán y debe ser lo suficientemente llamativa para 
que ellos quieran ver más información sobre él.  

5. Información básica:



En el título sé muy específico, el nombre 
de tu curso es el enganche perfecto para que 
en pocas palabras tu puedas contarle a todos 
lo que quieres enseñar. 

Ejemplo: CapCut desde 0, redacción para 
redes sociales, Domina Canva, entre otros.  

Evita palabras o conectores que alarguen tu 
título y no aporten valor a lo que quieres decir. 

Ejemplo: Aprende conmigo sobre CapCut, voy a 
enseñarte a redactar para redes, No te pierdas este 
curso donde aprenderás todo sobre Canva, etc. Esto 
puedes utilizarlo en la descripción del curso, pero no 
debes hacerlo en el título.  
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Llevarse una mala experiencia por no saber tecnicismos 
o estar familiarizado con los conceptos de tu curso, 
puede generarte una mala reseña.  

En la dificultad, deberás poner si este curso 
es nivel alto, medio o bajo. Aquí es muy importante 
ser honesto con tus futuros estudiantes, ya que la 
persona podrá determinar si puede realizar tu curso 
en ese momento o si debe tener algunos 
conocimientos previos antes de verlo.  
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Selecciona en cuál de nuestras 
categorías se encuentra tu curso. 

Si no encuentras tu categoría, ingresa la que más se 
asemeja a tu nicho, revisaremos tu solicitud y 
cambiaremos la categoría en caso de ser necesario. 

Ingresa luego la duración de tu 
curso, es muy importante poner en 
horas la duración total.  



En la descripción, podrás ahondar un 
poco más acerca de lo que trata tu curso, lo que 
la persona puede aprender  y por qué es 
interesante tu curso. 

En los primeros 100 caractéres pon lo más 
relevante de tu curso, ya que será lo primero que 
se leerá en las pantallas de inicio junto con el título 
y la imagen de tu curso. 

Se muy específico y motivador 
en los objetivos para que sea muy claro 
lo que el estudiante aprenderá en tu curso.  

Ejemplo: Si para ver tu curso, la persona debe 
tener alguna aplicación o membresía paga, si debe 
tener conocimientos previos en algún tema en 
específico, o cualquier otro elemento que sea 
indispensable para tomar el curso.  

Los requisitos son muy 
importantes. No es necesario poner requisitos como: 

“Contar con computador o celular con internet”. 



Tu curso estará dividido 
por módulos, que a su vez 
estarán divididos por clases. 

Cada módulo puede ser el desarrollo 
de un objetivo que has planteado en 
tu información básica. 

Ejemplo:  Si tu curso es de cosmética natural y en los objetivos 
planteaste que el estudiante aprenderá a preparar sus propios 
productos, tu primer módulo debería ser: “Preparación de productos 
naturales” y a su vez tu primera clase podría llamarse: “conceptos 
básicos de la cosmética natural” 

6. Configuración del curso:  



En el contenido de la lección, vas a poner la descripción de 
lo que se aprenderá en esa clase específicamente. Aquí puedes utilizar 

un párrafo o hacer listas que puedan guiar un poco mejor al estudiante 
sobre el contenido de esa lección. 



Luego, podrás subir el video donde explicas 
cada uno de los conceptos en el contenido de 
la lección.  

El video puede tener un peso de hasta 900 MB, 
el tiempo de carga va a depender del tamaño 
del archivo, deberás subirlo en formato mp4 
en formato horizontal.  

Luego podrás subir tus archivos de respaldo 
como Pdf, presentaciones, lecturas u otros 
documentos o imágenes que puedan 
complementar la lección.  Los formatos permitidos son pdf, jpg, png y docx.

Si quieres poner links a páginas externas, 
puedes crear un documento con estos links.    



Recuerda esta barra lateral flotante, 
ya que desde aquí podrás agregar otra lección, 
videos y documentos  a tu lección actual, agregar 
módulos  o eliminar algo que ya no quieres que 
continue en el módulo. 

Recuerda que es muy importante que tus videos tengan 
siempre un hook o enganche al inicio, esto hará que el estudiante 
quiera ver el video completo. El tiempo de duración del mismo, también importa, las 
personas suelen concentrarse en una misma tarea un máximo de 10 minutos, así que 
asegúrate de poder condensar la información para que puedas expresar todo lo 
necesario en tu video, una edición dinámica y con ayudas audiovisuales también 
mejorará la experiencia de tus estudiantes en tu curso. (Si no sabes que son hooks ni 
ganchos, te invitamos a que no te pierdas nuestro video “hooks” donde te explicamos 
con ejemplos de que se trata, te dejo el enlace en la descripción). 
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Por último, vamos a configurar la sección de evaluación de tu curso.   

La evaluación es opcional, si consideras que no es relevante evaluar los conocimientos 
adquiridos en tu curso puedes darle clic en continuar sin evaluación.  

7. Evaluación del curso:  



Si decidiste agregar una evaluación, 
vas a ingresar en el botón 

“agregar evaluación” 
y vas a darle un nombre a la 

evaluación de tu curso. 

Luego dale en el botón de la 
izquierda en “nueva 

pregunta” para que se 
despliegue. Agrega la pregunta 

y las opciones de respuesta. 

Ve agregando preguntas con 
sus opciones de respuesta 
múltiple hasta completar el 
número de preguntas que 

consideras incluyen lo 
aprendido dentro de tu curso, 
(no hay un límite de preguntas 
y respuestas, pero hacer una 

evaluación demasiado extensa, 
podría desmotivar a tu 

estudiante para futuros cursos). 
De la X puedes eliminar alguna 
de las opciones que pusiste si 

ya no quieres tenerla. 



La evaluación sólo acepta el formato 
de selección múltiple para que puedas 
programar las respuestas correctas.  

Una vez hayas terminado de poner tus preguntas y 
respuestas, selecciona la opción que es correcta, el el 
círculo debe ponerse naranja.

Luego sólo debes darle siguiente para 
finalizar tu curso

Si no deseas agregar una evaluación. Sólo deberás dar 
clic al  botón  “continuar sin evaluación” y este te 
llevará automáticamente al siguiente paso, “Resumen”. 
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 Resumen:
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Este es nuestro último 
paso, es fundamental porque es la 
oportunidad de revisar nuevamente la 
información que hemos puesto en cada 
paso: 

Evaluación.  
Configuración del curso

Si realizas algún cambio, puedes darle 
en el botón superior naranja “guardar 
cambios” o darle siguiente y él 
automáticamente guardará los cambios 
realizados.  Una vez que revisas la información y verificas que todo 

es correcto, dale en el botón “PUBLICAR CURSO”. 

Información básica



Finalmente aparecerá esta ventanilla 
flotante donde deberás revisar las 
políticas de tratamiento de datos de SUUP, 
al darle enviar, estás aceptando también 
nuestros términos y condiciones.   

Si aceptas y deseas enviar tu curso para 
nuestra revisión, entonces puedes  dar clic en 
el botón“enviar”.  



Con este aviso, sabrás que tu curso ya se 
encuentra en revisión y ya no podrás realizar 
ninguna modificación en él. 

Podrás confirmar esta información  si 
vas al lado izquierdo de tu pantalla a 

la opción “crear curso”  

Esta información se actualizará y 
ahora en tu panel de cursos podrás 
ver que tu curso se encuentra en 

estado “pendiente” 

Este botón cambiará según el 
estado en que se encuentre tu 
solicitud, que puede ser “verde 
aprobado” si cumple con todas 

las condiciones de calidad y 
requisitos de la plataforma o 

“rojo rechazado” si se 
incumple con los requisitos de 
aprobación de la plataforma. 



Tú puedes continuar creando tus cursos mientras 
están en revisión e ir  consultando los estados de tus 

cursos desde el panel de navegación.  

Para cargar un nuevo curso no tienes que esperar 
aprobación de los anteriores, sólo debes hacer clic 
en el botón superior naranja a mano derecha de tu 
pantalla en “crear curso” y realizar nuevamente 

todo el proceso.  

Una vez aprobado tu curso, nuestro equipo se 
pondrá en contacto a través de los datos que nos 

dejaste para firma de contrato y solicitud de 
documentación requerida.  
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pEsperamos que este tutorial haya 
sido claro y útil para ti. 

En Suup Education le apostamos a creadores como tú, 
que se atreven a transformar su experiencia en 
aprendizaje digital y compartirla con el mundo. 

Te invitamos a dar el siguiente paso, crear tu curso 
con nosotros y hacer parte de la revolución educativa, 
que está cambiando la forma de aprender y enseñar. Si 

tienes alguna duda inquietud o necesitas acompañamiento 
durante este proceso, no dudes en contactarnos. 

Nuestro equipo estará encantado de apoyarte, bienvenido 
a Suup Education, conocimiento que conecta. 

Contacto: 
suup@suup.com 
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información valiosa para ti 
en nuestras redes sociales.

Recuerda 


