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SUUP EDUCATION

Somos una plataforma intuitiva, que te permite
crear tu curso de forma amigable y practica.
Aqui te mostramos como hacerlo:

Paso a paso.©

aw &“

Cursos




Si ya tienes tu curso en video, estamos a pocos dias
de nuestro lanzamiento para que comiences a

O generar ingresos con SUUP education, por eso
queremos asegurarnos de que ya estes //sto para @
hacerlo. o

Aquivamosa Sl
explicarte y contarte '
todo lo que debes saber.




En tu navegador preferido vas a escribir: WWWw.Suup.com

Una vez aqui, vas a la ventana Diligencia todos los datos

superior derecha y das clicen en el formulario
“Registro” ) —
'suu’ Buscar.. q Inicio  Cursos Empresas  Sabios (PRcl [riciar ses »::-“.IH_"WWWWWWH
Un espacio dedicado a M"_*“
tu Crecimiento -
Google facebook 3 YouTube @Pinterest [Tyl webflow ==-—~—-‘-m =
== B |




A tu correo enviaremos un

codigo de verificacion

[ Logo

SUUP | Bienvenido!!

Hola, Laura
Gracias por formar parte de Suup

Usa el siguiente codigo para verificar tu cuenta

8846

Esle mensaje fue generado por el sistema, por favor no responc

der

©

‘Suup

N Ponlo en el espacio

] JL1E] confirmar

O,

Te debe quedar ok el
. registro y vas a dar
swor clic en el botén

“Ingresa a SUUP”’
\'I

o



2-Ingreso a la plataforma:

Ingresa con el correo y la contrasena
que acabas de registrar y elige tu rol.

En este caso deberas seleccionar ki Wors.

“Instructor”

Camas slsctbries

Estucarts.

Instruetar

Ten presente que como instructor

tambiéen puedes acceder al rol de
“estudiante” y adquirir una de
las suscripciones para realizar un
curso



Una vez estés en tu cuenta, en el menu
superior derecho aparecera tu nombre y alli
se despliega una ventana para ingresar a tu
panel de inicio.

Hola, Laura!

Desde ahi podras explorar los diferentes
cursos que tenemos en nuestra plataforma.
Ver la presentacion de alguno de ellos

puede ayudarte con ideas para el tuyo.



3-Plataforma interna:

Vas a dar clic en el boton de “entrar’

» .
suu’ Buscar... Q Inicio  Cursos Empresas Sabios =2 @

Hola, Laura!

¢Qué nuevos conocimientos deseas adquirir?.

O
S o © &
< Anélisis de datos Arte Ciberseguridad Crecimiento >
personal

Cursos recomendados

\ll

o



Desde esta visual, podras
explorar nuestras categorias y
los cursos en cada una de ellas.

Al lado izquierdo de la pantalla, vas a
hacer clic en el boton “crear curso”




Todot Borradores Pondientes  Aprobados

IDENTIFICACION » Hombxre Descripcian Autor Estado Acciones =
HNo se encontraron registros coincidentes
Maostrando 0 a O de 0 entradas (filtradas de un total de 39 entradas)

Aqui estaras en tu panel de cursos donde se iran cargando
en un listado a medida que los vas creando y podras verlos
en la navegacion por separado en categorias de:

=S, .
“Borradores’ que son aquellos cursos en los que no has terminado de
cargar informacion y aun no envias a revision de la plataforma.

@ “Pendientes’ son aquellos cursos que ya enviaste a la plataforma para
revision y aun no han sido aprobados.

“Aprobados” son todos los cursos que finalmente tendras al aire.



4- Para cargar tus cursos:

Haz clic en el boton “Crear nuevo curso ” )

Inicio  Cursos Empresas Q &5 Lauraw
Cursos 4 Crear Nueve Curso
Todos Bomadores Pendientes Aprobados
IDENTIFICACION ; MNombre ~ Descripcién Autor Estado Acciones
-------------------------------
Mostrando 0 a 0 de 0 entradas (filtradas de un total de 39 entradas)




Mo seleccionada

ggggggg

Es muy importante que el primer video sea una
breve introduccion de lo que encontraran en tu curso

pues este video es publico para todos los

Deberas crear tu curso en 3 pasos
principales:

Informacion basica
Configuracion del curso

Evaluacion

por ultimo, veras lo que subiste en
modo resumen para que ya pueda ser
revisado y aprobado por el equipo
interno de SUUP.

navegantes de la app.



5. Informacion basica:

Ve '] /\-‘
Aqui debes cargar la imagen que -
representara tu curso.
Esta imagen debe ser en formato et
NN 1illy su tamarno aproximado —

debe ser de g [ IB &1 [IF:)¢

Asegurate de que tu imagen realmente represente
tu curso, esto sera lo primero que los estudiantes

veran y debe ser lo suficientemente llamativa para
que ellos quieran ver mas informacion sobre él.

Categoria *

Mo seleccionade




En el titulo sé muy especifico, el nombre

de tu curso es el enganche perfecto para que
en pocas palabras tu puedas contarle a todos \

lo que quieres ensenar. J

Ejemplo: CapCut desde 0, redaccion para

redes sociales, Domina Canva, entre otros. ——

Dificultad it *

& Evita palabras o conectores que alarguen tu =
titulo y no aporten valor a lo que quieres decir. o

Ejemplo: Aprende conmigo sobre CapCut, voy a
ensenarte a redactar para redes, No te pierdas este
curso donde aprenderas todo sobre Canva, etc. Esto
puedes utilizarlo en la descripcion del curso, pero no
debes hacerlo en el titulo.



Z/

En la dificultad, deberas poner si este curso \

CNNE N L XN LT MAqui es muy importante C (e
ser honesto con tus futuros estudiantes, ya que la ==
persona podra determinar si puede realizar tu curso —

en ese momento o si debe tener algunos
conocimientos previos antes de verlo.

Llevarse una mala experiencia por no saber tecnicismos
o estar familiarizado con los conceptos de tu curso,
puede generarte una mala resena.




Selecciona en cual de nuestras
categorias se encuentra tu curso.

=
Si no encuentras tu categoria, ingresa la que mas se L ww
asemeja a tu nicho, revisaremos tu solicitud y — :
cambiaremos la categoria en caso de ser necesatrio. e
Ingresa luego la duracion de tu —
curso, es muy importante poner en —

horas la duracion total. A —



En la descripcion, podras ahondar un
poco mas acerca de lo que trata tu curso, lo que
la persona puede aprender y por qué es
interesante tu curso.

En los primeros 100 caractéres pon lo mas
) relevante de tu curso, ya que sera lo primero que
@

se leera en las pantallas de inicio junto con el titulo
y la imagen de tu curso.

Se muy especifico y motivador
en|[ef-le)s)[1{A e )] para que sea muy claro

lo que el estudiante aprendera en tu curso.

. _x 7
R LWL [E (o5 son muy \J

importantes.

Descrposin

Ejemplo: Sipara ver tu curso, la persona debe
tener alguna aplicacion o membresia paga, si debe
tener conocimientos previos en algun tema en
especifico, o cualquier otro elemento que sea
indispensable para tomar el curso.

No es necesario poner requisitos como:
“Contar con computador o celular con internet”.



6. Configuraciondel curso:

S L
» i Tu curso estara dividido
. e . N por modulos, PUEERIRY:>
- R o estaran divididos por clases.

Titulo de la leccién

0 Cada modulo puede ser el desarrollo
—_— de un objetivo que has planteado en
tu informacion basica.

8 ®0Q 06

Ejemplo: Situ curso es de cosmética natural y en los objetivos
planteaste que el estudiante aprendera a preparar sus propios
productos, tu primer médulo deberia ser: “Preparacion de productos
naturales” y a su vez tu primera clase podria llamarse: “conceptos
basicos de la cosmética natural”



Titulo de la leccién
+ Anadir nuevo médulo

Conceptos bésicos

Contenido de la leccion

- Tipos de piel

- Propiedades de los ingredientes

- Aceites esenciales

- Beneficios de la cosmética natural.

Subir video

B @006

i

—

Arrastray suelta para cargar una foto oslige archivos

O

En el contenido de la leccion, vas a poner la descripcion de
le)e[Vz] Se aprendera en esa clase especificamente. [iXe[VJoVle [ZER011]/74:18

un parrafo o hacer listas que puedan guiar un poco mejor al estudiante
sobre el contenido de esa leccion.



Z/

= : Y
e /\ Luego,flel [T JIF-IRY e [STe) donde explicas
cada uno de los conceptos en el contenido de
& la leccion.

Arrastra y suelta para cargar una foto oelige archivos

El video puede tener un peso de hasta 900 MB,
Fomatos permios mps el tiempo de carga va a depender del tamano
ok del archivo, deberas subirlo en formato mp4
en formato horizontal.

T

—

Arrastra y suelta para cargar los archivoselige archivos , . .
Luego podras subirf{VER:T{e g I\ e LW [CR L1 o E=1[e [o)

como Pdf, presentaciones, lecturas u otros
documentos o imagenes que puedan

Formatos pogis

L éfaz‘os permitidos son pdf, jpg, png y docx.

. . . . R complementar la leccion.
Si quieres poner links a paginas externas, K/
puedes crear un documento con estos links.




Recuerda que es muy importante que tus videos tengan
siempre un hook o enganche al inicio, esto hara que el estudiante
quiera ver el video completo. El tiempo de duracion del mismo, también importa, las

\% personas suelen concentrarse en una misma tarea un maximo de 10 minutos, asi que

asegurate de poder condensar la informacion para que puedas expresar todo lo
necesario en tu video, una edicion dinamica y con ayudas audiovisuales también
mejorara la experiencia de tus estudiantes en tu curso. (Si no sabes que son hooks ni
ganchos, te invitamos a que no te pierdas nuestro video “hooks” donde te explicamos
con efemplos de que se trata, te dejo el enlace en la descripcion).

e ; Recuerda esta barra lateral flotante,

| i ya que desde aqui podras agregar otra leccion,

| ' videos y documentos a tu leccién actual, agregar
: 0 modulos o eliminar algo que ya no quieres que
continue en el modulo.

2 w0 @ @



7. Evaluaciondel curso:

Nuew c e

Informacion basica Configuracion del curso Evaluacion Resumen

iSin evaluacion!

Si desea que este curso no tenga evaluacion, solo presione continuar, de lo contrario presione crear evaluacion.

= 2

A Rz configurar la seccion de evaluacion de tu curso.

La evaluacion es opcional, si consideras que no es relevante evaluar los conocimientos
adquiridos en tu curso puedes darle clic en continuar sin evaluacion.



Guardar cambios

Informacién basica Configuracion

del cur:

Evaluacion de conocimientos Titulo de la evaluacién

Nueva pregunta Evaluacién de conocimientos

+ Afadir nueva pregunta

Si decidiste agregar una evaluacion,
vas a ingresar en el boton
“agregar evaluacion”

y vas a darle un nombre a la
evaluacion de tu curso.

Luego dale en el boton de la
izquierda en “nueva
pregunta” para que se
despliegue. Agrega la pregunta
y las opciones de respuesta.

Ve agregando preguntas con
sus opciones de respuesta
mualtiple hasta completar el
numero de preguntas que
consideras incluyen lo
aprendido dentro de tu curso,
(no hay un limite de preguntas
y respuestas, pero hacer una
evaluacion demasiado extensa,
podria desmotivar a tu
estudiante para futuros cursos).
De la X puedes eliminar alguna
de las opciones que pusiste si
ya no quieres tenerla.



Pregunta *

La evaluacion sélo acepta el formato
de seleccion multiple para que puedas Ay
programar las r espuestas correctas. o e &

I o La base principal de los productos cosméticos naturales I

£Qué son los aceites esenciales?

X

No se para que son *

-+ Agregar otra opcién

Una vez hayas terminado de poner tus preguntas y
respuestas, selecciona la opcion que es correcta, el .
circulo debe ponerse naranja. Auinos tpos de s hay?

Respuestas *

1 piel b4

X

I ° 3 tipos de piel (Mixta, seca o grasa) I

mds de 5 colores de piel b4

~+ Agregar otra opcion

Luego sdlo debes darle siguiente para O
finalizar tu curso

Si no deseas agregar una evaluacion. Solo deberas dar
clic al boton “continuar sin evaluacion” y este te
= llevara automaticamente al siguiente paso, “Resumen’.




-

)

Resumen:




B Este es nuestro ultimo
Pe—— . pPaso, es fundamental porque es la
i . oportunidad de revisar nuevamente la
informacion que hemos puesto en cada

paso:
b e OO Informacion basica

e onfiguracion del curso

Categeria

valuacion.

s tu propia rutina de cuidado de la piel ¢

a preparar tus propios productos cosme
al, un nicho de mercado que es cada v

Si realizas algun cambio, puedes darle
en el boton superior naranja “guardar
cambios” o darle siguiente y él
automaticamente guardara los cambios

Una vez que revisas la informacion y verificas que todo realizados.
es correcto, dale en el boton “PUBLICAR CURSO”.




¢Estas seguro de querer enviar una revisién este
curso?

Finalmente aparecera esta ventanilla
flotante donde deberas revisar las
politicas de tratamiento de datos de SUUP,
al darle enviar, estas aceptando también
nuestros términos y condiciones.

0

Si aceptas y deseas enviar tu curso para
nuestra revision, entonces puedes dar clic en

el botén“‘enviar”.




Con este aviso, sabras que tu curso ya se
encuentra en revisidn y ya no podras realizar
ninguna modificacion en él.

Este boton cambiara segun el
estado en que se encuentre tu

£on cosmetica natursl

— solicitud, que puede ser “verde

..... I aprobado” si cumple con todas
e ¢nee las condiciones de calidad y
; requisitos de la plataforma o

Podras confirmar esta informacion si
vas al lado izquierdo de tu pantalla a

la opcion “crear curso”

“rojo rechazado” si se
incumple con los requisitos de

Esta informacion se actualizara y -~
aprobacion de la plataforma.

ahora en tu panel de cursos podras
ver que tu curso se encuentra en
estado “pendiente”



Tu puedes continuar creando tus cursos mientras
estan en revision e ir consultando los estados de tus
cursos desde el panel de navegacion.

Para cargar un nuevo curso no tienes que esperar

EllielsEl 6]l de los anteriores, sOlo debes hacer clic
en el boton superior naranja a mano derecha de tu
pantalla en “crear curso” y realizar nuevamente
todo el proceso.

Una vez aprobado tu curso, nuestro equipo se
pondra en contacto a través de los datos que nos

dejaste para firma de contrato y solicitud de
documentacion requerida.




@ Esperamos que este tutorial haya

sido claro y util para ti.

ﬂ:‘n Suup Education le apostamos a creadores como tl.h
que se atreven a transformar su experiencia en
aprendizaje digital y compartirla con el mundo.

Te invitamos a dar el siguiente paso, crear tu curso
con nosoftros y hacer parte de la revolucion educativa,
que esta cambiando la forma de aprender y ensenar. Si
tienes alguna duda inquietud o necesitas acompanamiento
durante este proceso, no dudes en contactarnos.

Nuestro equipo estara encantado de apoyarte, bienvenido
a Suup Education, conocimiento que conecta.

Contacto:

\_ -







